财政与公共管理学院

本科毕业论文撰写格式要求

根据教育部与省教育厅关于本科毕业论文的有关文件精神与《安徽财经大学普通本科学生论文（设计）管理工作细则》，为了进一步推进我院本科生学位论文的科学化和规范化，提高论文写作质量，经院本科毕业论文指导委员会研究，结合我学院的实际情况，特制定《本科毕业论文撰写格式要求》。

一、总体要求

1．本科学位论文应由以下七个部分组成，依次包括封面、扉页、标题、内容提要与关键词、英文提要与关键词、目录、正文、参考文献。

2．论文正文字数在8000字以上。

3．排版一律使用A4幅面纸张打印，页边距上22mm,下20mm，左22mm，右20mm，段落行距为1.5倍.

4．全文采用的分级标题格式：

一级标题，标题序号为"一、二、三……"，4号黑体，独占行，居中，末尾不加标点；

二级标题，标题序号为"(一)、 (二)、 (三)……"，与正文字体字号相同，独占行，末尾不加标点<注意：()后不加标点>；

三级以下标题，三、四、五级标题序号分别为"1."、"(1)"和"①"，与正文字体字号相同，可根据内容的多少确定是否独占行。一般内容不需要分段的，即不需独占行。若独占行，则末尾不使用标点，否则，标题后必须加句号。每组标题的下一级标题应各自连续编号(一般到三级标题)。

5．论文的内容提要、英文提要、目录统一连续编页，用小写罗马数字编页，底端居中；正文、参考文献、后记统一连续编页，用阿拉伯数字编页，底端居中。

二、格式要求（具体样式见附件1）
1.封面（不编页码）

采用学院统一格式，

题目：最多2行（题目是两行的，第2行居中），宋体二号，加粗，有副标题的要带上副标题；

院（系）：只填写“财政与公共管理学院”，不要写到系别专业等；

所在班级：格式为“2XXX级XX(专业)（X）班”（只有1个班的统一为1班）；

姓名：只有2个字的，中间空一个字。如“张  三”；

指导老师：职称写在姓名后面，但不要加括号；

日期：统一格式是“2XXX年6月10日”

2.扉页（不编页码）

内容提要：“内容提要” 4个字为，左对齐，黑体四号，加粗，以【】号括之，加粗，300字，具体内容为宋体小四；

关键词：3－5个，“关键词”3个字黑体四号，加粗，以【】号括之;具体内容用宋体小四号。为宋体小四号字；

汉字的关键词之间空格，英文关键词之间用逗号隔开；

扉页中，中文和英文内容之间空1行；

例：

【内容提要】

【关键词】
3.目录（不编页码）
(1)另起页，“目录”两字用黑体三号，顶部居中，“目录”二字之间空格一个汉字的间距。

(2)目录列至二级标题。

(1) 具体内容用宋体四号。不加粗；
如果目录一页不能容纳，则二级标题可用宋体小四。

4．英文提要与关键词

(1) 英文提要(Abstract)与关键词(Keywords)须与内容提要与关键词保持一致。在原中文内容提要、关键词后空一行后书写。Abstract与Key words后点冒号。

(2)英文提要(Abstract)左对齐，四号 “ Arial  Black”字体，加粗，具体内容小四号“ Times  new  roman”字体；“Keywords”单独成行，左对齐，四号“ Arial  Black”字体，加粗，具体内容小四号“Times  new  roman”字体。英文关键词之间以“，”分隔，开头第一个字母一般小写即可，专有名词大写。

例：

Abstract：

Keywords：
4.正文（编页码，页码底端居中）

(1)另起页，论文标题用黑体三号，居中，题目上面不空行，下面空2行。
(2)正文文字使用宋体小四号，每段起首空两格，回行顶格，1.5倍行距

(3)一级标题上空一行，居中，独占一行，四号黑体。

（4）二级标题：行首空2个字，为宋体小四字，不加粗；

（5）三级标题：格式为“1.”，独占1行，行首空2个字；(说明：如学生论文三级标题下论述未分段落，且全文三级标题格式一致，亦可不独占行)

(6)论文须有一处以上直接引文，引文采用脚注，每页单独编号，脚注使用宋体小五号。

 (7) 图表分别按照顺序编号；图表若引用它处，则注名资料来源；图名称位于图的下方，五号宋体，加粗，左对齐；表名称位于图的上方，字号采用五号宋体，加粗，左对齐；资料来源加冒号，宋体，五号，加粗，具体内容宋体五号。数字表格左右两端须开口。
正文内容全部为宋体小四字，首行缩进2个字；

5．参考文献

为了尊重知识产权，培养严谨求实的科研态度，提供用关信息的出处，应列出参考文献。参考文献不少于15条，且近二年文献不少于5 条。

另起页，“参考文献”四字黑体小三、居中，具体内容宋体小四号，1.5倍行距，参考文献以[1]、[2]……格式依次编号。具体格式如下：

(1)连续出版物，引用文章时，注文的顺序为：[序号]作者(两位以上作者以逗号分割).文章标题[J].刊物名(期数).。

例如：[1]戚永红，宝贡敏.知识管理：概念、框架与问题经济管理[J].2003(12).

(2)专(译)著：[序号]作者，书名(,译者)，出版地：出版者，出版年。

例如：[1] 李维安.现代公司治理研究——资本结构、公司治理和国有企业股份制改造[M].北京：中国人民大学出版社，2001年版(如需注明页数的则为2001：12-16).。

(3)报纸类论文：[序号]作者，文章标题，出版年月日，版次。

例如：[1]李亚.谈经济发展中政府的生态责任[N].2005-5-25(11).

(4)Internet 资源尽量少用，倘若引用，一要引用权威政府或学术网站，二须注明全路径地址。

 例如：萧钰. 出版业信息化迈入快车道[EB/OL] .(2001-12-19原发表日期) [2002-04- 15引用日期]. http://www.zgxxb.com.cn/paper/2880/2880-7-01.htm
(5)英文参考资料基本格式同中文，末尾用黑点。

(6)其它引用文献标识分别为：会议录 C, 汇编 G, 学位论文 D, 报告R，标准 S，专利 P，数据库 DB，计算机程序 CP，电子公告 EB。
三、本规定解释权归财政与公共管理学院本科毕业论文指导委员会所有。

四、本规定从2007届本科生起执行。

安徽财经大学

财政与公共管理学院                                                                   2007年6月

安 徽 财 经 大 学

本 科 毕 业 论 文

论文题目 论XXXXXXXXXXXXXXXXXX 

院 (系)    财政与公共管理学院    

所在班级  2XXX级   XXXXX(1)班  

姓    名         X X X          

学    号       XXXXXXX         

指导老师     XXX    教授       
日    期     2XXX年6月10日    

【内容提要】张三。。。（不少于300字）

【关键词】李四  王五  刘六（3-5个）

(空一行)

Abstract：New china…………
Keywords: New china, new china(开头第一个字母大写，实体词大写，介词等其它词小写)
目 录
一、……………………………………………………………………………1

 (一)………………………………………………………………………… 2

(行距1.5点倍，但必须在一页内完成。如果超出，则将其设为1.3-1.5倍)

正文标题

(小四字体空二行)

1、 张三李四

中国人民。。。。。。

(一)XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1．XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

或：

1．XXXXX。XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

表例(表格左右两端开口)：

表1：农村劳动力的文化状况表 (单位: % )

	年份
	文盲
	小学
	初中
	高中
	中专
	大专以上

	1990
	20.73
	38.86
	32.84
	6.96
	0.51
	0.1


资料来源：转引自李四.中国速度[M].安徽人民出版社,1998:216.

(下空一行)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX
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